
学校法人皇學館 求人票 
事 業 所 名 学校法人

ガッコウホウジン

 皇學館
コウガッカン

 設 立 昭和 37年 

所 在 地 
〒516-8555 三重県伊勢市神田久志本町 1704 

電話 0596-22-0201（代表） 

従 業 員 数 

男 150人 

女 077人 

計 227人 

（令和7年５月１日現在） 

ホームページ URL http://www.kogakkan.ac.jp/ 

代 表 者 名 学校法人皇學館 理事長 圓藤 恭久 

事 業 内 容 教育・研究 
      

概

要 

勤務予定地 〒516-8555 三重県伊勢市神田久志本町 1704 皇學館大学 

最 寄 駅 近鉄宇治山田駅 (三重交通バス「皇学館大学前」下車) 

人事担当者 学校法人皇學館 総務部人事担当課長 荒木
アラキ

 徹
トオル

 

三重県伊勢市神田久志本町 1704  電話 0596-22-6323 / メール jinji@kogakkan-u.ac.jp 
      

求

人

条

件

等 

求 人 数 若干名 採用予定日 令和９年４月１日（採用１年目は試用期間） 

資格・免許等 大学学部卒以上 既 卒 者 可 

職 種 専任事務職員 

職 務 内 容 

事務職員として、将来法人の管理運営に携わる業務（以下参照）  

学生支援業務（学生・教務・国際交流等）  

研究支援業務（教育開発センター・研究開発推進センター等）  

就職支援業務（教職支援や神職養成も含む）  

財務業務（会計・管財）  

入試広報等企画業務（入試・企画・広報・地域連携推進室等）  

図書館業務 

総務業務（総務・人事・情報） 

出版部業務 

記念事業・教学振興業務 

高等学校・中学校事務業務等 

勤 務 時 間 
[法人・大学]  平日９時 00分～17時 00分（休憩 45分） / 土曜日９時 00分～13時 00分 

[高校・中学]  平日８時 30分～16時 30分（休憩 45分） / 土曜日８時 30分～12時 30分 

休 日 
日祝日、土曜日(４週のうち２回)、創立記念日（４月 30日）、神嘗祭（10月 17日） 

お盆（８月 12日～８月 16日）、年末年始（12月 29日～１月５日）他 

給 与 

基 本 給 205,000円（既卒者・大学院修了者は 前歴換算有） 昇 給 年１回計 4,200円（新規学卒者の標準評価での昇給見込み） 

通勤手当 最高 70,000円 期末手当 
年２回計 3.2ヶ月（２年目以降は4.7ヶ月） 

（新規学卒者の前年度実績） 

住宅手当 最高 27,000円 社会保険制度 
健康・年金・雇用・労災に加入 
（健康保険・年金制度は日本私立学校振興共済事業団に加入） 

そ の 他 

各就業規則に定める始業時刻までに出勤出来ることを前提に、採用後以下の範囲に在住可能なこと。  

合理的な経路・交通手段をとるものとし、就業場所を起点に以下の目安とする。 

１．自家用車等の場合 100ｋｍ程度まで。  

２．公共交通機関（電車等）所要時間 90分程度まで。 
      

応

募

・

選

考

方
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応募方法  下記提出書類を求人サイト（マイナビ 2027）、郵送、持参により提出 

受付期間  令和８年３月 31日（火）17時 00分必着 

提出書類  

①履歴書 ②エントリーシート 

・マイナビ 2027「My CareerBox」、郵送、持参により提出してください。詳細は応募要領を参照。 

・二次選考の際に、③成績証明書、④卒業（見込）証明書、⑤健康診断書をご提出ください。 

採用試験の方法等 

(1)書類選考（エントリー者に対して随時実施。） 

(2)一次選考（学力検査、適性検査を WEB受検形式で随時実施。） 

(3)二次選考（一般常識・時事問題、作文試験、集団面接を実施。） 

４月 25日（土）本学実施予定 

(4)最終選考（個人面接を実施） 

５月 23日（土）本学実施予定 

※各選考の合否連絡はメールで通知いたします。 
      
備考 

郵送にて応募していただく際は、封筒に「事務職員応募」と朱書きの上、上記の人事担当者宛にお送りください。 

採用試験スケジュールは変更になる場合がありますことをご了承ください。  
ご質問等の連絡は、電話 0596-22-6323、メール jinji@kogakkan-u.ac.jp、直接対面にて承ります。 

電話、対面によるご連絡は、平日９時 30分～17時 00分、土曜日９時 30分～13時 00分にお願いします。  

mailto:%E3%83%A1%E3%83%BC%E3%83%ABjinji@kogakkan-u.ac.jp

